
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЧЕНСКАЯ   РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ  УРУС-МАРТАНОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «13»12. 2013г.                г.Урус-Мартан                               № 134

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Владение, 

пользование и распоряжение имуществом, находящимся 

в муниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 мая 2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Урус-Мартановского муниципального района Чеченской Республики от 09.082012 г. № 36 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг:  
постановляю:
 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» согласно приложению 1.

2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации Урус-Мартановского муниципального района С.С.Мазаева

3. Настоящее  постановление вступает в силу со дня его подписания и размещения на официальном сайте администрации Урус-Мартановского  муниципального района.

Глава администрации

Урус-Мартановского 

муниципального района                                                          Х.К. Айдамиров





      Приложение  1                                к  постановлению главы администрации  Урус-Мартановского муниципального района               от «13»12.2013г. № 134
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Владение, 

пользование и распоряжение имуществом, находящимся 

в муниципальной собственности»
1. Общие положения
1.1.Предмет регулирования регламента услуги:

1.1.1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей:
1.2.1.заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,  муниципальные учреждения, предприятия, муниципальные автономные учреждения.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении услуги;
1.3.1.Местонахождение структурных подразделений земельных и имущественных отношений- администрации Урус-Мартановского муниципального района: 366500, Чеченская Республика, Урус-Мартановский район, г. Урус-Мартан, ул. Красноармейская 1
График приема заявителей:

понедельник – пятница – с  10 час. 00 мин.  до 13 час. 00 мин.,  с 15 час. 00 мин.  до 17 часов 00 минут;

Выходные дни: суббота, воскресенье
Справочные телефоны: 8(871-45) 2-34-29,  
Адрес электронной почты: umadmin@rambler.ru
Адрес официального сайта администрации Урус-Мартановского муниципального района:u-martan.ru
На портале государственных и муниципальных услуг Чеченской Республики

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется  заявителю специалистами отделов на личном приеме, по телефону, с использованием сети Интернет (в том числе электронной почты), информационных стендов, в письменной форме на основании письменного обращения.

1.3.2.Сведения, указанные в подпункте 1.3.1. настоящего регламента, размещаются на официальном сайте администрации Урус-Мартановского муниципального района и на информационных стендах. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при непосредственном обращении в администрацию;

с  использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты;
на официальном сайте администрации Урус-Мартановского муниципального района: u-martan.ru
на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Чеченской Республики

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги:

2.1.1. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности.

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1.Муниципальную услугу предоставляют структурные подразделения администрации Урус-Мартановского муниципального района –Отдел земельных и имущественных отношений -(далее – Отдел).

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:


распоряжение администрации Урус-Мартановского муниципального района о закреплении имущества на праве оперативного управления; хозяйственного ведения; о передаче имущества с баланса на баланс; об изъятии имущества;


распоряжение администрации Урус-Мартановского муниципального района о предоставлении имущества в аренду;


договор аренды имущества, в том числе помещений, зданий, сооружений, находящихся в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района;


сообщение об отказе в предоставлении имущества на праве аренды;


распоряжение администрации Урус-Мартановского муниципального района о предоставлении имущества в безвозмездное пользование;


договор безвозмездного пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района;


сообщение об отказе в предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, в безвозмездное пользование.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов;
2.4.2.Предоставлениена праве аренды объектов недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района  осуществляется 
на торгах, за исключением случаев, установленных действующим законодательством.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

- Земельный кодекс Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ; 

- Налоговый кодекс («Собрание законодательства Российской Федерации», 07 августа 2000 года  № 32, статья 3340»);

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08 октября 2003 года № 202);

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями)

- Конституция Чеченской Республики;

- Закон Чеченской Республики от 24.05.2010 г. № 11-РЗ «О местном самоуправлении в Чеченской Республике»;

- Закон Чеченской Республики от 05.07.2006 г. № 12-РЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике»

- Устав Урус-Мартановского муниципального района;

- Положение о межотраслевом отделе;

- Положение об отделе строительства, архитектуры, ГО и ЧС;

- настоящий административный регламент 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Для предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, на праве хозяйственного ведения, оперативного управления в соответствии с главой 16 Гражданского кодекса Российской Федерации собственник имущества (Урус-Мартановский муниципальный район) принимает решение о закреплении имущества на соответствующем праве за муниципальными учреждениями, предприятиями.

2.6.2.Для передачи имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, с баланса одного учреждения (предприятия) на баланс другого учреждения (предприятия) необходимо представить письменное обращение заявителя (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) на имя главы администрации Урус-Мартановского муниципального района с приложением письменного согласования передачи отраслевым органом  администрации Урус-Мартановского муниципального района. В письменном обращении излагается просьба о передаче имущества, наименование имущества; адрес местоположения и площадь (для объекта недвижимого имущества); индивидуализирующие характеристики имущества; балансовая, остаточная стоимость или оценочная стоимость имущества, наименование учреждения (предприятия) на баланс которого передается имущество.

2.6.3.Для изъятия имущества из оперативного управления, хозяйственного ведения у муниципального учреждения, предприятия – собственник имущества (Урус-Мартановский муниципальный район) принимает решение об изъятии имущества в соответствии с пунктом 2 статьи 296, пунктом 3 статьи 299 Гражданского Кодекса Российской Федерации.

2.6.4.При передаче имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, в аренду заявителю необходимо представить:

1) заявление одной из сторон (или заявления двух сторон) с  указанием наименования имущества; адреса местоположения, площади (для объекта недвижимого имущества); цели в которых предполагается использовать имущество на имя главы администрации Урус-Мартановского муниципального района;
2) надлежаще заверенные копии учредительных документов, если арендатором является юридическое лицо;

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

4) надлежаще заверенная копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, если арендатором является индивидуальный предприниматель;

5) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

6) письмо балансодержателя о целесообразности передачи в аренду муниципального имущества.

2.6.5. В случае проведения торгов по продаже права на заключение договоров аренды на объекты недвижимого имущества заявителю необходимо представить:

1) заявку (в двух экземплярах) на участие в аукционе по установленной форме;

2) нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельств о государственной регистрации юридического лица, о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

3) надлежащим образом оформленные и заверенные документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц претендента;

4) решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендентов);

5) надлежащим образом оформленную доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени претендента;

6) опись представленных документов (в двух экземплярах).

Органы местного самоуправления не вправе требовать от заявителя предоставление дополнительных документов, за исключением документов, предусмотренных указанным перечнем.
2.6.6.Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
отсутствие в заявлении сведений о заявителе, 

отсутствие подписи заявителя (за исключением обращений в электронной форме);

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа;

отсутствие либо несоответствие представленных документов, требованиям  пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1.Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10.Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1.Муниципальная услуга по предоставлению на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, при передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, предоставляется бесплатно. 

2.10.2.Муниципальная услуга по предоставлению на праве аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района предоставляется за плату на условиях договора аренды.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1.Срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления)  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1.Запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в течение одного дня с момента его поступления в администрацию Урус-Мартановского муниципального района.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению визуальной и текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1.Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
здание, в котором расположен отдел, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение;
вход в Отдел должен быть оборудован табличкой, содержащей наименование, режим работы;
место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.

для ожидания  отводятся места, оснащенные стульями и столами для  оформления документов;

место для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуется информационным стендом;
прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете Отдела;
рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами;
помещения оборудуются системами противопожарной защиты и средствами пожаротушения

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

направлять письменный запрос (заявление) в Отдел о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту и официальный сайт администрации Урус-Мартановского муниципального района;
получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме;

получать ответ по существу поставленных в запросе (заявлении) вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его запросу (заявлению) решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации Урус-Мартановского муниципального района.

2.14.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

соблюдение сроков рассмотрения заявлений  заявителей;

количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.15.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

           2.15.1.Предоставление муниципальной услуги  в  многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

  2.15.2.Использование информационно-телекоммуникационных технологий  при  предоставлении муниципальной услуги:
 предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.15.3.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:


-лично или через законного представителя при посещении органа или организации;


- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Чеченской Республики (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1.Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок-схеме в приложении 2 к Административному регламенту. Образец заявления показан в приложении 1 к Административному регламенту.
3.1.2.Предоставление муниципальной услуги по предоставлению на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, при передаче в аренду, в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, включает в себя административные процедуры, соответствующие на момент исполнения процедуры действующему законодательству, а именно:


прием документов на предоставление имущества на соответствующем праве, регистрация документов в книге учета входящих документов;


правовая экспертиза документов;


установление оснований для отказа или приостановления организации процесса предоставления имущества на соответствующем праве;
организация работ по подготовке и проведению торгов по продаже права на заключение договоров аренды (в случаях, предусмотренных существующим законодательством);


приостановление процедуры предоставления имущества на соответствующем праве;


организация процедуры публикации информации в средствах массой информации, в том числе и в сети Интернет, о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды;


оформление документов по процедуре торгов;

           оформление договора аренды, безвозмездного пользования, акта приема-передачи имущества и сопутствующих документов для передачи в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случаях, предусмотренных действующим законодательством;


выдача документов заявителю, (представителю заявителя),


отказ от процедуры предоставления имущества на соответствующем праве;

          исправление технических ошибок, допущенных при процедуре распоряжения  имуществом.


3.1.3.Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в электронной форме с соблюдением требований, предъявляемых Административным регламентом, и действующим законодательством.

  в случае представления документов в электронной форме заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежаще заверены электронной цифровой подписью должностного лица, подписавшего заявление.

  при введении в действие соответствующих информационных систем обеспечивается возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги в электронной форме, а также обеспечивается соответствующее информационное взаимодействие между поставщиками и потребителями информации при предоставлении муниципальной услуги, в том числе и при осуществлении соответствующих запросов.

3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту

3.3.Описание административных процедур

3.3.1.Основания для начала административных процедур

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента документов по почте либо личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел

3.3.2.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры продолжительность (срок) его выполнения:

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности:

основанием договора аренды, безвозмездного пользования и акта приема-передачи имущества при предоставлении в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, юридическим и физическим лицам, является распоряжение администрации Урус-Мартановского муниципального района  о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование имуществаользование, ого пользования 

































































































, находящегося в муниципальной собственности Урус-Мартановского муниципального района, юридическим и физическим лицам в порядке, установленном законодательством;
проект соответствующего распоряжения составляется специалистом отдела администрации Урус-Мартановского муниципального района, ответственным за оформление договора аренды, безвозмездного пользования и акта приема - передачи имущества в безвозмездное пользование или аренду и направляется в администрацию Урус-Мартановского муниципального района для прохождения процедуры согласования и правовой экспертизы;
договор и акт приема-передачи имущества оформляются специалистом, отдела администрации Урус-Мартановского муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в 4-х экземплярах (если заявитель на единицу имущества - одно лицо), если имущество приобретается физическими или юридическими лицами в долевую собственность, то количество экземпляров увеличивается на количество заявителей;
  договор аренды, безвозмездного пользования и акт приема-передачи имущества подписываются с одной стороны уполномоченным представителем администрации Урус-Мартановского муниципального района, с другой - физическим(-ми) или юридическим(-ми) лицом(-ми), которым предоставляется данное имущество, либо их полномочным представителем по доверенности;
  договор аренды, безвозмездного пользования и акт приема-передачи имущества приобщаются к документам, поступившим и сформированным в ходе процедуры предоставления имущества на соответствующем праве.
         Срок исполнения административной процедуры: в течении 30 дней с момента регистрации заявления.
Последовательность административных действий (процедур) по передаче муниципального имущества с баланса на баланс, закрепление на праве оперативного управления, на праве хозяйственного ведения:

основанием для подготовки распоряжения о передаче с баланса на баланс, закреплении на праве оперативного управления и хозяйственного ведения является заявка на имя руководителя с приложением соответствующих документов.

   Срок исполнения административной процедуры: в течении 30 дней с момента регистрации заявления.
3.3.3.Сведения о должностном лице, ответственного за выполнение административной процедуры:

специалист отдела администрации Урус-Мартановского муниципального района.
3.3.4.Критерии принятия решений

Соответствие представленных документов требованиям пункта 2.6. настоящего регламента

3.3.5.Результат административной процедуры: 
направление заявителю информации.

  3.3.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- получение заявителем проекта распоряжения о передаче с баланса на баланс, на праве оперативного управления, хозяйственного ведения имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- заключение договора аренда и (или) безвозмездного пользования

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации Урус-Мартановского муниципального района.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения главы администрации района, поступивших заявлений о нарушении предоставления муниципальной услуги).

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны главы администрации  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.1.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации  Урус-Мартановского муниципального района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2.Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1.Ответ на жалобу не дается при отсутствии в ней: 

- фамилии автора обращения;

- сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

- подписи автора обращения;

-почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

О данном решении в письменной форме  в недельный срок уведомляется  заявитель, направивший жалобу (претензию).
5.3.2.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в адрес Администрации жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.5.Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.5.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6.Органы местного самоуправления, Урус-Мартановского муниципального района, структурные подразделения, учреждения, предприятия и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1.В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц Администрации в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) в администрацию Урус-Мартановского муниципального района.

5.6.2.Жалоба (претензия) в отношении должностных лиц администрации Урус-Мартановского муниципального района(далее – Администрация), подается на имя главы Администрации или его заместителя, к компетенции которого отнесены вопросы. 

5.6.2.Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной или электронной форме.

5.7.1.Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1.По результатам рассмотрения жалобы, уполномоченным должностным лицом Администрации   принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

5.8.2.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.4.Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ







   Главе администрации








   Урус-Мартановского









   муниципального района








   _________________________








   от ______________________

                                                                                                    (Ф.И.О. заявителя)







   _____________________________

                                                                                                (замещаемая должность)
	
	


З А Я В Л Е Н И Е

(Наименование учреждения) просит передать с баланса (наименование учреждения передающей стороны) на баланс (наименование учреждения принимающей стороны) следующее имущество:
	№

п/п
	Наименование имущества
	инвентарный номер
	количество
	год

выпуска
	балансовая стоимость (рублей)
	остаточная стоимость

(рублей)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель
муниципального учреждения                           ______________(подпись)

	
	Приложение 2

к административному регламенту




БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Исправление технических ошибок, допущенных при процедуре распоряжения имуществом








Прием документов на предоставление имущества на соответствующем праве. Регистрация документов в книге учета входящих документов.








Правовая экспертиза документов





Установление оснований для отказа или приостановления организации процесса предоставления имущества на соответствующем праве





Приостановление процедуры предоставления имущества на соответствующем праве








Предоставление имущества на торгах





ДА





НЕТ





Отказ от процедуры предоставления имущества на соответствующем праве





Проведение торгов, выявление победителя





Предоставление имущества без проведения  торгов





Заключение договора аренды 


или безвозмездного пользования, акта приема-передачи.





Публикация в СМИ о проведении торгов








