
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ЧЕЧЕНСКАЯ   РЕСПУБЛИКА
 АДМИНИСТРАЦИЯ  УРУС-МАРТАНОВСКОГО   

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

     от «13»12.2013г.                    г.Урус-Мартан                                       № 113    
Об утверждении административного регламента  администрации Урус-Мартановского  муниципального района Чеченской  Республики  по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий

для  развития  на  территории  Урус-Мартановского   муниципального  района  физической  культуры  и  массового  спорта, организация  и  проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и  спортивных  мероприятий»
В соответствии  Федеральным  законом  от  27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных   услуг»,
Конституцией  Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от  4  декабря 2007 года              № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Федеральным закон от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Конституцией  Чеченской Республики, Законом Чеченской Республики от 24 мая 2010 года  № 11-РЗ           «О местном самоуправлении в Чеченской Республики», Законом  Чеченской Республики от 05 июля 2006 года  № 12-РЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике» Законом  Чеченской Республики от 8 мая 2008 года  № 16-РЗ «О молодежи», постановлением главы администрации Урус-Мартановского муниципального района  от  09 августа  2012 года №36                 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций», Уставом Урус-Мартановского муниципального района, с целью предоставления муниципальных услуг:
постановляю:
1.  Утвердить  прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» согласно приложению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на    заместителя главы администрации Урус-Мартановского муниципального района                В.М. Тойсумова. 
3. Настоящее  постановление  вступает в силу со дня его подписания и размещения на официальном сайте администрации Урус-Мартановского муниципального района.
Глава администрации 

Урус-Мартановского 

муниципального района 




      
  Х.К. Айдамиров


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                          РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЧЕНСКАЯ   РЕСПУБЛИКА

                          АДМИНИСТРАЦИЯ  УРУС-МАРТАНОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

   «        »              2014г.                 г.Урус-Мартан                           № ______    

 О внесении изменений в административный  регламент администрации Урус-Мартановского  муниципального района Чеченской  Республики  по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий

для  развития  на  территории  Урус-Мартановского   муниципального  района  физической  культуры  и  массового  спорта, организация  и  проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и  спортивных  мероприятий»
          В целях приведение в соответствие с подпунктом  «д» пункта 1 Указа Президента РФ от 07.05.2012г. №  601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» административного регламента «Обеспечение условий  для  развития  на  территории  Урус-Мартановского   муниципального  района  физической  культуры  и  массового  спорта, организация  и  проведение официальных физкультурно-оздоровительных и  спортивных  мероприятий»    утвержденного постановлением главы администрации Урус-Мартановского муниципального района от 13.12.2013 г.  № 113 администрация Урус-Мартановского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1.Внести в п.2.11.1 раздела 2.  изменения, изложив его в  следующей редакции:                                                                                                                                            

         -максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.             

         2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на                     заместителя главы администрации Урус-Мартановского  муниципального района В.М.Тойсумов

         3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте  администрации Урус-Мартановского  муниципального района.
Глава  администрации                                                                                                                                    Урус-Мартановского                                                                                            муниципального   района                                                               А.А.Алаудинов
                                                                                            Приложение

                                                                                            к постановлению главы  

                                                                                            администрации   

                                                                                            Урус-Мартановского  

                                                                                            муниципального района

                                                                                            от «13»12.2013г. № 113
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий 
для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента услуги:

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:
1.2.1. заявителями на получение муниципальной услуги являются физкультурно-спортивные учреждения, организации, спортивные клубы, образовательные учреждения, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, граждане по отдельным категориям, занимающиеся физической культурой и спортом на территории района. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги;
1.3.1. Местонахождение структурного подразделения (отдел спорта и молодежной политики) администрации Урус-Мартановского муниципального района: 366500, Чеченская Республика, Урус-Мартановский
 район, г.Урус-Мартан, ул. Красноармейская 1
График приема заявителей:

понедельник – пятница – с  10 час. 00 мин.  до 13 час. 00 мин.,  
с 15 час.00 мин.  до 17 часов 00 минут;

Выходные дни: суббота, воскресенье
Справочные телефоны: 8(87145) 2-25-18
Адрес электронной почты:  umadmin@rambler.ru
Адрес официального сайта администрации Урус-Мартановского муниципального района:.u-martan.ru
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется  заявителю специалистом отдела на личном приеме, по телефону, с использованием сети Интернет (в том числе электронной почты), информационных стендов, в письменной форме на основании письменного обращения.

1.3.2. Сведения, указанные в подпункте 1.3.1. настоящего регламента, размещаются на официальном сайте администрации Урус-Мартановского муниципального района и на информационных стендах. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при непосредственном обращении в администрацию;

с  использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты;
на официальном сайте администрации Урус-Мартановского муниципального района: www.u-martan.ru
на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Чеченской Республики

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
2.1.1. Обеспечение условий для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет структурное подразделение администрации Урус-Мартановского муниципального района - отдел спорта и молодежной политики (далее – Отдел).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.      Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий;
- обеспечение права каждого на свободный доступ к физической культуре и спорту как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения;

- обеспечение безопасности жизни и здоровья лиц, занимающихся физической культурой и спортом, а также участников и зрителей, физкультурных и спортивных мероприятий.

2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги
    2.4.1. Сроки  предоставления муниципальной услуги регламентируются в положении о соревнованиях, с которым можно ознакомиться в отделе по физической культуре и спорту администрации Урус-Мартановского муниципального района.

    2.4.2. Учреждение, оказывающее услугу, размещает расписание о проводимом на базе спортивного сооружения соревнования в доступном, для посетителей спортивного сооружения, месте не менее чем за 10 дней до начала соревнования, с указанием вида соревнования, сроков проведения соревнования и телефона для справок.

    2.4.3. При проведении спортивных соревнований на базе внутрирайонных спортивных сооружений подача заявки на личное и (или) командное участие в соревнованиях может быть осуществлено за 15 минут до официального начала соревнования в месте его проведения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
    2.5.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);
- Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202);
- Федеральным законом от 4.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Российская газета» №276, от 08.12.2007г.);
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» №95, от 05.05.2006г.);
- Конституцией Чеченской Республики;

- Законом Чеченской Республики от 24.05.2010 г. № 11-РЗ «О местном самоуправлении в Чеченской Республике»;

- Законом Чеченской Республики от 05.07.2006 г. № 12-РЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике»; 
- Законом Чеченской Республики от 8.05.2008г. № 16-рз «О молодежи»;

- распоряжением Правительства Чеченской Республики от 30.05.2001г. № 20 «О развитии физической культуры, спорта и туризма в Чеченской Республике».
- Уставом Урус-Мартановского муниципального района;

- Положением об отделе спорта и молодежной политики администрации Урус-Мартановского муниципального района;

- настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
    2.6.1. Положение о проведении соревнования регламентирующее вид, форму, порядок, правила и условия проведения спортивного мероприятия (разрабатывается и утверждается Исполнителем на каждое отдельное спортивное мероприятие);
    2.6.2. Смета расходов (разрабатывается и утверждается Исполнителем на каждое мероприятие);

    2.6.3. Официальная заявка на участие (предоставляется Заявителем на каждое отдельное официальное соревнование и строго по предлагаемой форме);

    2.6.4. Оригиналы и ксерокопии документов идентификации и принадлежности участника соревнования, а именно:

- документ, удостоверяющий личность, пол, возраст участника;

- полис обязательного медицинского страхования участника;

- справка врача о допуске участника к соревнованию или виза врача на коллективной заявке сборной команды участников (предоставляются Заявителем на каждое отдельное официальное соревнование в полном объеме);
    2.6.5. Протоколы и итоговые протоколы соревнования (заполняются судьями, утвержденными Исполнителем; выписки и ксерокопии предоставляются Заявителю по устному или письменному запросу).

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
    2.7.1.  Заявочный лист участников соревнования заполнен не в соответствии с формой утвержденного положения;
    2.7.2. Несоответствие или отсутствие документов идентификации и принадлежности на отдельного участника спортивного мероприятия.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
    2.8.1. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не подготовлен объект, на котором будут проводиться физкультурные и спортивные мероприятия;

- не сформированы спортивные судейские бригады;

- отсутствие медицинского сопровождения перед началом и во время проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;
- неблагоприятные погодные условия в дни проведения соревнований (применимо для открытых спортивных объектов);

- иные технические и форс-мажорные обстоятельства.

   2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
    2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо:
- обеспечение медицинского обслуживания в дни проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий (на основании письма от Исполнителя на имя главного врача районной ЦРБ);

- обеспечение общественного правопорядка в дни проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий (на основании письма от Исполнителя на имя начальника районного ОВД).

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

    2.10.1. Для Заявителя любого уровня муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Исполнитель в лице организаторов и участников организации физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий несёт все расходы, за исключением оплаты проезда, командировочных, оплаты питания спортсменов или участников, которые Заявитель обеспечивает самостоятельно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
    2.11.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления)  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятьнадцать) минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
    2.12.1. Запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в течение одного дня с момента его поступления в администрацию Урус-Мартановского муниципального района.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению визуальной и текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги
     2.13.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
- здание, в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение;
- вход в Отдел должен быть оборудован табличкой, содержащей наименование, режим работы;
- место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.

- для ожидания  отводятся места, оснащенные стульями и столами для  оформления документов;

- место для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуется информационным стендом;
- прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете Отдела;
- рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.
    2.13.2. Физкультурные мероприятия и спортивные соревнования проводятся на объектах, отвечающих требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на территории Российской Федерации и направленных на обеспечение общественного порядка и безопасности участников и зрителей.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
    2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

- направлять письменный запрос (заявление) в Отдел о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту и официальный сайт администрации Урус-Мартановского муниципального района;
- получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме;

- получать ответ по существу поставленных в запросе (заявлении) вопросов;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его запросу (заявлению) решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации Урус-Мартановского муниципального района.

    2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

- наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

- соблюдение сроков рассмотрения заявлений  заявителей;

- количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

    2.15.1. Предоставление муниципальной услуги  в  многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

    2.15.2. Использование информационно-телекоммуникационных технологий  при  предоставлении муниципальной услуги:
- предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

    2.15.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Чеченской Республики (без использования электронных носителей);
- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Перечень административных процедур включает:

- разработка, согласование и утверждение в установленном порядке календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год;

- подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий по части общего руководства;

- формирование служб обеспечения организации и проведения физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий по части непосредственного руководства;

- координация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- подведение итогов и составление отчетов о проведении физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий.

3.1.2. Порядок получения информации и сведений Заявителем о ходе и результате предоставления муниципальной услуги ограничивается следующими действиями Исполнителя:

- предоставление ксерокопии, электронной копии, устной консультации по содержанию положения о проведении физкультурно-оздоровительном или спортивном мероприятии;

- предоставление ксерокопии, электронной копии, заверенной копии итоговых протоколов физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

3.2.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 2) и блок-схема организации и проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий (приложение 3)
3.3. Описание административных процедур
     3.3.1. Основания для начала административных процедур.

      Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента документов по почте либо личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел

     3.3.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры продолжительность (срок) его выполнения:
     Описание административной процедуры «Разработка, согласование и утверждение в установленном порядке календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год»:

     Основанием для исполнения муниципальной услуги является утверждение главой администрации Урус-Мартановского  муниципального района календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год.

     Календарный план физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий утверждается до начала соответствующего календарного года в порядке, установленном отделом.

     Ответственными за разработку и утверждение в установленном порядке проекта календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год является отдел по физической культуре и спорту администрации Урус-Мартановского  муниципального района, а именно:
- начальник отдела спорта и молодежной политики.

     Права и обязанности должностных лиц отдела, ответственных за организацию и координацию проведения физкультурных или спортивных мероприятий, устанавливаются должностными инструкциями и иными документами.

     Результатом разработки отделом в установленном порядке проекта календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год является согласование и утверждение календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год.
     3.3.3. Описание административной процедуры «Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий по части общего руководства»:
    За 30 дней до установленного календарным планом физкультурно-оздоровительного или спортивно-массового мероприятия в установленном порядке Исполнителем муниципальной услуги разрабатывается и утверждается положение о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия и смета расходов.

    За 20 дней до даты проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия Исполнитель направляет положение о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия, утвержденное главой администрации Урус-Мартановского муниципального района Заявителям на получение муниципальной услуги. Положение рассылается различными способами доставки, а именно:

- средствами связи (факс, электронная почта);

- непосредственно через самого Заявителя или его представителя.
    Ответственным за доведение до сведения информации участникам физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия является Исполнитель.

    Результатом подготовки документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий, является утверждение положения и сметы о проведении физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий и доведение данного положения до участников мероприятия.

    3.3.4. Описание административной процедуры «Формирование служб обеспечения организации и проведения физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий по части непосредственного руководства»:
    Основанием для осуществления действий по подготовке мероприятия является разработанное исполнителем и утвержденное главой администрации Урус-Мартановского  муниципального района положение о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия, составленная смета расходов.
    Ответственным за доведение информации участникам физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия является Исполнитель.

    Исполнитель в течение 20 дней с момента подписания положения проводит работу по формированию служб обеспечения организации и проведению физкультурно-оздоровительного или спортивно-массового мероприятия, которые осуществляют следующие действия:

- рекламирование физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия посредством заказа и размещения афиш, разработки и рассылки пресс-релизов в средства массовой информации и т.п.;

- подготовку проектов обращений в правоохранительные органы О МВД РФ по Урус-Мартановского  району о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия, в специализированные учреждения здравоохранения района для медицинского сопровождения спортивного или физкультурного мероприятия, направляет заявки по информационному сопровождению мероприятия в средства массовой информации;
- подготовку иных документов и актов, необходимых для качественного проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия;
- проведение подготовительной работы на закрепленных объектах, где будет проводиться физкультурно-оздоровительное или спортивно-массовое мероприятие;

- прием заявок на участие от организаций и заинтересованных лиц в соответствии с Положением о проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и в срок, установленный этим Положением.

    Результатом  подготовки документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий, является утверждение порядка проведения физкультурных или спортивных мероприятий и доведение данного порядка до участников физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий.

    3.3.5. Описание административной процедуры «Координация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»:
    Основанием для начала действия по координации проведения мероприятия является наступление даты проведения мероприятия.

    В ходе проведения мероприятия исполнитель:

- присутствует, а по мере необходимости участвует в открытии закрытии физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия, осуществляет мониторинг проведения мероприятия;

- контролирует работу всех служб, задействованных в проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия;
- по мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурных и спортивных мероприятий при подведении итогов;
- по мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий при поступлении и рассмотрении жалоб, протестов со стороны участников физкультурных или спортивных мероприятий.
    Результатом проведения физкультурного или спортивного мероприятия является утверждение итогов главной спортивной судейской коллегией физкультурного или спортивного мероприятия.

    3.3.6. Описание административной процедуры «Подведение итогов проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»:
    Результатом проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия является утверждение итогов главной спортивной судейской коллегией физкультурно-оздоровительного или  спортивного мероприятия. В течение 7 (семи) дней после проведения физкультурного или спортивного мероприятия исполнитель составляет отчет о проведении спортивного мероприятия.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
     4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации Урус-Мартановского муниципального района.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
     4.2.1. Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения главы администрации района, поступивших заявлений о нарушении предоставления муниципальной услуги).
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

     4.3.1. При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
     4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны главы администрации  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

     4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
     5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
     5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

     5.1.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

     5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

     5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

     5.3.1. Ответ на жалобу не дается при отсутствии в ней: 

- фамилии автора обращения;

- сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

- подписи автора обращения;

- почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

     О данном решении в письменной форме  в недельный срок уведомляется  заявитель, направивший жалобу (претензию).
     5.3.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

     5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в адрес Администрации жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
    5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6. Органы местного самоуправления, Урус-Мартановского муниципального района, структурные подразделения, учреждения, предприятия и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

     5.6.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц Администрации в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) в администрацию Урус-Мартановского муниципального района.

     5.6.2. Жалоба (претензия) в отношении должностных лиц администрации Урус-Мартановского  муниципального района(далее – Администрация), подается на имя главы Администрации или его заместителя, к компетенции которого отнесены вопросы. 

     5.6.2. Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной или электронной форме.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

     5.7.1.Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение  тридцати дней со дня ее регистрации.

     5.7.2. В исключительных случаях должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

     5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

     5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом Администрации   принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

     5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     5.8.4. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные, с согласия заявителя, ответы.
                                  Приложение 1
                                                                    к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Обеспечение условий для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»


                                                    Приложение 2

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Обеспечение условий для развития на территории Урус-Мартановского муниципального района физической культуры и массового спорта, организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                             Приложение 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
организации и  проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



ЗАЯВЛЕНИЕ





Специалист, ответственный за прием документов








Выдача результата предоставления муниципальной услуги





Передача документов на подпись руководителю





Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги








Оформление проекта ответа 





Анализ документов





Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги





Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги








Рассмотрение документов и принятие решений





Регистрация документов





Направление документов заявителю





Прием и регистрация документов





Прием документов





Регистрация документов 





Передача документов руководителю





Передача документов специалисту, ответственного за предоставление муниципальной услуги 





Специалист, ответственный за прием документов








Отдел спорта и молодежной политики администрации Урус-Мартановского муниципального района





разработка, согласование и утверждение  в установленном порядке календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на текущий год





подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий по части общего руководства





формирование служб обеспечения организации и проведения физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий по части непосредственного  руководства





координация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий





подведение итогов и составление отчётов о проведении физкультурно-оздоровительных или спортивно-массовых мероприятий





Организация и проведение официальных


физкультурно-оздоровительных и


спортивных мероприятий





Обеспечение Исполнителем  непосредственного руководства  по проведению мероприятия





Обеспечение Исполнителем  общего  руководства   мероприятием





Готовит нормативные  правовые документы, бланки заявок и протоколов. Обеспечивает рекламную и информационную деятельность. Проводит сбор технических заявок, консультации возможных участников или их представителей. Решает вопросы обеспечения безопасности при проведении мероприятия. Координирует работу всех других служб по соблюдению регламента и правовых норм





Служба  административных действий, координации, взаимодействия и связи 








Проводит технические работы на спортивных объектах в соответствии с правилами и нормами. Готовит по необходимости инвентарь и оборудование 





Служба подготовки и оформления спортивного объекта





Обеспечивает работу судейской бригады и секретарского корпуса в рамках проведения соревнования, с соблюдением норм и правил





Служба финансового обеспечения и контроля





Приобретает и готовит наградной материал. Готовит сценарии и порядок проведения церемоний.





Служба награждения и проведения церемоний





Служба обеспечения судей и секретарей соревнования





Взаимодействует со всеми другими службами по вопросам  получения и освоения денежных средств, составлению финансовых отчётов и решению иных вопросов связанных с расходами на соревнование








