	
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЧЕНСКАЯ   РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ  УРУС-МАРТАНОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «13»12. 2013г.              г.Урус-Мартан                               №102
Об утверждении административного регламента  «Предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации  Урус-Мартановского  муниципального района от 09 августа 2012г. № 36 «О  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:
постановляю:
     1.Утвердить  прилагаемый  административный  регламент предоставления муниципальной  услуги  «по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) » согласно приложению.
     2.Постановление главы администрации Урус-Мартановского  муниципального района от 07.10.2010г. №46 « Прием  заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения,  реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады» считать утратившим силу.
      3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Урус-Мартановского  муниципального района В.М. Тойсумова.
       4.Настоящее  постановление вступает в силу со дня его подписания и  размещения на официальном сайте  администрации Урус-Мартановского  муниципального района.
Глава администрации

Урус-Мартановского 

муниципального района                                              

Х.К. Айдамиров

                                                                                         SHAPE  \* MERGEFORMAT 


       
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЧЕНСКАЯ   РЕСПУБЛИКА

 АДМИНИСТРАЦИЯ  УРУС-МАРТАНОВСКОГО   

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

   от «     »       2014г.                    г.Урус-Мартан                        № ______    

 О внесении изменений административный  регламент 
«Предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района»
На основании Протеста прокуратуры Урус-Мартановского  района  от 28.02.2014 г.  №7-22-2014 г., руководствуясь Уставом Урус-Мартановского  муниципального  района  внести  изменения в  административный  регламент       «Предоставление информации о результатах  сданных экзаменов,  тестирования и иных вступительных  испытаниях, а  также о зачислении в образовательное учреждение» утвержденный  постановлением главы  администрации Урус-Мартановского  муниципального  района     от 13.12.2013 г. №102
постановляю: 

         1.Внести в раздел 5. п.5.4. следующие изменения: записав                                 «Срок рассмотрения 15 дней» 

2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на                     заместителя главы администрации Урус-Мартановского  муниципального района В.М. Тойсумова.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте  администрации Урус-Мартановского  муниципального района.
Глава  администрации

Урус-Мартановского 

муниципального   района                                                           Х.К. Айдамиров
                                                                                                               Приложение   

к  постановлению главы администрации                                Урус-Мартановского               муниципального района

от «     »      2014г.      №_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
          Предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)  и расположенные на территории  Урус-Мартановского  муниципального района (далее – муниципальная услуга).

1.2.Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным учреждением «Управление дошкольного образования Урус-Мартановского  муниципального района» (далее - Управление) и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детскими садами)  и расположенными на территории  Урус-Мартановского  муниципального района (далее – Учреждения).

Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Управления и руководителями Учреждений (далее - Специалисты), в соответствии с их должностными инструкциями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями); 

· Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями); 

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» (с изменениями и дополнениями); 

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями); 

· Положением Муниципального учреждения «Управление дошкольного образования Урус-Мартановского  муниципального района», утвержденным распоряжением Главы администрации  Урус-Мартановского муниципального района от 24.06.2010г. № 236.

1.5.Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть граждане Российской Федерации - родители (законные представители) ребенка, а также физическое лицо – гражданин Российской Федерации (далее – Заявитель), действующее по нотариально заверенной доверенности от имени родителей (законных представителей) ребенка.

1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории  Урус-Мартановского  муниципального района и с учётом требований Заявителя, возраста ребёнка и наличия свободных мест в Учреждении. 
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 2.1.Порядок информирования о правилах предоставления                       муниципальной   услуги.

2.1.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителям:

· на информационных стендах Управления и Учреждений;

· по телефонам 887145 2-34-31 , и телефонам Учреждений, указанным в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

· при личном обращении Заявителя в Управление  по адресу: 366500, ЧР, г. Урус-Мартан, ул. Каланчакская, 1  (или)  Учреждение;

· в письменном виде на бумажном носителе или в электронной форме по адресу электронной почты Управления   <udo.urus@mail.ru>; 
2.1.2. График работы Управления: понедельник – пятница (с 9:00 до 18:00).  Время перерыва на обед – с 13:00 до 14:00. Суббота, воскресенье – выходные дни.

2.1.3. Часы приема Заявителей Специалистами: вторник с 09.00 до 12:00, четверг с 09.00 до 12.00. 

2.1.4. Сведения о режиме работы, адресе Управления, информация о способах связи со Специалистами, а также информация о предоставлении муниципальной услуги содержатся на информационном стенде, расположенном по фактическому адресу Управления.

2.1.5. Личный прием Заявителей Специалистами ведется в соответствие с режимом приема граждан по предварительной записи к Специалисту по телефону в порядке очередности.

2.1.6.Время ожидания в очереди для получения от Специалистов информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении Заявителей не должно превышать 15 минут.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо.

2.1.8. Специалисты, осуществляющие прием и консультирование  Заявителей, обязаны относиться к Заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется круглогодично.
2.2.2. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя: 

-при личном обращении   Заявителя к Специалистам за предоставлением муниципальной услуги (в том числе, переданном по электронным каналам связи), срок начала исполнения муниципальной услуги считается с даты регистрации Заявителя   в день обращения в течение всего календарного года;

-зачисление детей в Учреждения осуществляется в соответствии с регистрационным номером  на основании решения Комиссии по комплектованию Учреждений ежегодно в период с июня по сентябрь.

2.2.3.Датой регистрации Заявителя является день обращения в Управление .

 2.3. Перечень оснований для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Заявление, оформлено Заявителем в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента и подано от лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом может выступать в качестве Заявителя.

2.3.2. Документы, представленные Заявителем в обоснование своего требования о предоставлении муниципальной услуги, должны соответствовать перечню документов, определенных настоящим Административным регламентом в качестве обязательных для предоставления Заявителем. Оформление указанных документов также должно соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

2.3.3. Наличие свободных мест в Учреждении для зачисления воспитанника.

 2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  
услуги:

2.4.1. Заявление подано лицом, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом не может выступать в качестве Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Ребёнок, предполагаемый потребитель муниципальной услуги, в интересах которого действует Заявитель, не может быть зачислен в Учреждение по следующим причинам:

1) состояние здоровья, препятствующее его пребыванию в Учреждении данного вида, подтвержденное заключением медицинского учреждения;

2) недостижение ребенком требуемого возраста, указанного в Уставе Учреждения; 

3) ребенок является иностранным гражданином либо лицом без гражданства.

2.4.3. Заявителем не соблюдены требования к оформлению заявления либо оформлению и (или) содержанию прилагаемых к заявлению документов, либо документы представлены не в соответствии с рекомендуемым перечнем.

 2.4.4. Заявление и (или) предоставленные Заявителем документы содержат недостоверную информацию. За предоставление недостоверных или искаженных сведений Заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4.5. Заявление содержит оскорбительные либо нецензурные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу Специалистов (должностных лиц) либо членам их семей.

2.4.6. Текст письменного обращения, посланного по почте либо  переданного в электронном виде не поддается прочтению, о чем сообщается в течение 3 дней с момента поступления заявления в Управление, Заявителю, если его почтовый или электронный адрес поддается прочтению.

2.4.7. Образовательное учреждение может отказать Заявителям по причине отсутствия свободных мест в Учреждении. 
2.5. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной                              услуги являются недостатки в представленных документах,                                    определенные в пунктах 2.4.3. - 2.4.6., которые возможно исправить   Заявителю в установленный для этого срок. О приостановлении предоставления муниципальной услуги Заявителю сообщается одновременно с принятием решения о приостановлении.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Письменное обращение Заявителя, переданное по электронным каналам связи, должно содержать в себе следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя; 
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), число, месяц, год рождения ребенка Заявителя, адрес места регистрации ребенка, право на наличие льготы по предоставлению муниципальной услуги; 
- почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, запрашиваемую информацию в рамках предоставления муниципальной услуги.

 2.6.2. Заявление должно быть представлено на русском языке.
 2.6.3. Обо всех изменениях обстоятельств, влияющих на предоставление  муниципальной услуги, Заявитель должен своевременно сообщить Специалисту.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.8.1. Место предоставления муниципальной услуги включает в себя места для ожидания, приема Заявителей, которые оборудованы стульями (креслами) и столами, и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

2.8.2. Рабочее место Специалиста в помещении для приема Заявителей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.

2.8.3. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и Специалистов.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.9. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.9.1. Доступность муниципальной услуги определяется:

- бесплатное предоставление муниципальной услуги;

-простотой и рациональностью процесса предоставления муниципальной услуги;

-количеством и удаленностью мест предоставления муниципальной услуги;

- высокой квалификацией Специалистов.

2.9.2. Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

-ясностью и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- своевременностью и оперативностью проведения всех административных процедур и действий;

-правильностью оформления документов Специалистами;

-внимательное и вежливое отношение Специалистов к Заявителям.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление Управление и Учреждением муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием Специалистами Управления  заявления о предоставлении муниципальной услуги от Заявителя и рассмотрение заявления на предмет соответствия требованиям Административного регламента; 

-постановка Заявителя на очередь путем присвоения номера учета очередности зачисления ребенка в Учреждение с последующим изменением номера учета очередности;

- ведение учета очередности; 

- зачисление ребенка в Учреждение.

3.2. Основанием для начала исполнения предоставления муниципальной услуги является получение Специалистом письменного обращения Заявителя, переданного по почте или по электронным каналам связи либо на личном приеме Заявителя Специалистом (при устном обращении Заявителя). Приём и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги Заявителя (в том числе, переданном по электронным каналам связи) осуществляется Специалистом Управления, который в рамках исполнения административной процедуры проверяет Заявление на предмет соответствия требованиям, указанным в пункте 2.4., 2.6. настоящего Административного регламента.

3.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, Специалист письменно, либо устно, уведомляет Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению.

3.4. В случае отсутствия причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги, изложенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, Специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры: проводит регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги. Срок исполнения данной административной процедуры – одновременно с приемом заявления.

3.4. После регистрации о постановке на учет очередности зачисления ребенка в Учреждение (приложение №4 к Административному регламенту) на личном приеме у Специалиста и представить следующие документы:

-  свидетельство о рождении ребенка;

- справка о регистрации ребенка по месту жительства;

- паспорт родителя (законного представителя) либо нотариально заверенную доверенность представителя Заявителя;

- документ, подтверждающий право на льготу по предоставлению муниципальной услуги. 

3.5. В случае принятия решения об отказе или приостановлении в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.4., 2.5. Специалист уведомляет (письменно либо устно) об этом Заявителя с объяснением причин отказа.

3.6. В случае если причины, по которым было отказано в предоставлении муниципальной услуги, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить Заявление для предоставления муниципальной услуги. В случае приостановления предоставления муниципальной услуги, Заявитель в установленный срок устраняет недостатки в Заявлении либо представленных документах, административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги продолжают осуществляться с того момента, на котором они были прерваны.

3.7. Порядок ведения учета очередности:

3.7.1. Ежегодно (1 раз в год) в период с ноября по март осуществляется подтверждение Заявителем необходимости получения муниципальной услуги. 

3.9.2. В период с ноября по март Заявитель (при необходимости) вносит изменения в заявление на личном приеме у Специалиста, и представляет подтверждающие документы.

3.9.3. Изменение номера учета очередности происходит:

-после выдачи путевок ежегодно в период с июня по сентябрь при зачислении детей в Учреждения;

-в соответствии с освободившимися местами при отчислении детей из Учреждения по заявлению  родителей (законных представителей) в течение года. 

3.10. Порядок зачисления детей в Учреждения:

3.10.1. Зачисление детей в Учреждения осуществляется в соответствии с очередностью с июня по сентябрь ежегодно.

3.10.2. Ежегодно Комиссия по комплектованию Учреждений определяет списочный состав детей для зачисления в Учреждения в следующем учебном году.

3.11.Порядок выдачи путевки (направления):

3.11.1. В соответствии со списком  детей, стоящих на учете, и графиком Специалист выдает путевку (направление) Управление установленного образца для зачисления ребенка в конкретное Учреждение (далее – направление) на основании решения Комиссии по комплектованию в период с июня по сентябрь.

3.11.2. Для получения направления родители (законные представители) приглашаются в конкретное Учреждение.

3.11.3. В период с сентября по июнь Специалист выдает направление  только при наличии   вакантных мест и в соответствии с решением Комиссии по комплектованию Учреждений.

3.12. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является зачисление ребенка в Учреждение приказом по Учреждению, изданным руководителем Учреждения на основании направления и заявления родителя (законного представителя) ребенка (Приложение № 3 к Административному регламенту).

3.13. Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются Специалисты Управления и руководители Учреждений.

3.3. Блок-схема последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

                     IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА                                                             .                    ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль над  соблюдением Специалистами положений настоящего Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля и внеплановых проверок.

4.2. Порядок осуществления контроля над предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль над соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному Заявителю Управлением  в отношении подчиненных Специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль над соблюдением Специалистами и руководителями Учреждений положений настоящего Административного регламента путем проведения плановых проверок осуществляется начальником Управления.

Периодичность проведения плановых проверок определяется Управлением.

4.4. Внеплановые проверки за соблюдением Специалистами и руководителями Учреждений положений настоящего Административного регламента проводятся начальником Управления при поступлении информации о несоблюдении Специалистами требований настоящего Административного регламента, либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, или суда.

4.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки),  или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.6. При необходимости в рамках проведения проверки начальником Управления может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовке предложений по совершенствованию деятельности Управления по предоставлению муниципальной услуги.

4.7. Специалисты Управления, руководители Учреждений несут персональную ответственность:

-за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, в том числе сроков, формы, приема и регистрации документов от Заявителя, постановки на очередь и зачисление ребенка в Учреждение;

-соответствие принятых документов от Заявителей требованиям пунктов 2.3.1 – 2.3.3 настоящего Административного регламента;

-  соответствие принятых в рамках предоставления муниципальной услуги решений требованиям настоящего Административного регламента и законодательства Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Специалистов, принятых приказов в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться в Управление и (или) Учреждение с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействия), решения Специалистов.

5.3. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и приказы в досудебном порядке.

Действия (бездействия) Специалистов обжалуются начальнику Управления.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение (жалоба) Заявителя.

Письменное обращение Заявителя рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации.

Письменные обращения (в том числе, переданные по электронным каналам связи) не рассматриваются при отсутствии в них:

-фамилии, имени, отчества автора письменного обращения;

-сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем и когда принято);

-подписи автора письменного обращения;

-почтового адреса или адреса электронной почты, по которым должен быть направлен ответ.

5.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления и (или) Учреждения, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 


Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные  бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского  муниципального района
	№   п/п
	Наименование образовательное учреждение
	Фактический адрес       муниципальных  детских садов и контактные телефоны
	Ф.И.О. заведующего

	
	МБДОУ «Детский сад № 1 

г. Урус-Мартан»
	г. Урус-Мартан                       ул. Набережная,9
	Тамаева Зина Хусаиновна
8 928 782-81-31

	
	МБДОУ «Детский сад №2 «Ромашка»  г. Урус-Мартан»
	г. Урус-Мартан                       ул. Ленина,147
	Тайдаева Ашура Султановна
8928 002-32-63 

	
	МБДОУ «Детский сад № 3 «Иман» г. Урус-Мартан»
	г. Урус-Мартан                       ул. Въездная, б/н
	Ибрагимова Иман Усмановна
8928 780-30-34

	
	МБДОУ «Детский сад № 1 «Сказка»  с. Алхан-Юрт»
	с. Алхан-Юрт

ул. Казахстанская, б/н
	Тахаева Асет Увайсовна
8928 087-11-70

	
	МБДОУ «Детский сад № 2 «Радуга» с. Алхан-Юрт»
	с. Алхан-Юрт

ул. Советская,83
	Шидаева Есита Абдулаевна
8928 036-29-56

	
	МБДОУ «Детский сад № 3 «Беркат» с. Алхан-Юрт»
	с. Алхан-Юрт

ул. А.Х.Кадырова б/н
	Тарамова Петмат Мовлдиевна
8928 735-35-83

	
	МБДОУ «Детский сад 

с. Мартан-Чу»
	с. Мартан-Чу

ул. А.Х. Кадырова б/н
	Азизаева Милана Рамазановна
8965 951-29-51

	
	МБДОУ «Детский сад «Цветок» с. Гехи»
	с. Гехи  
ул. Гагарина б/н
	Межидова Белита Байндиевна
8928 896-55-23

	
	МБДОУ «Детский сад «Ангелочки» с.Гой-Чу»
	с. Гой-Чу

ул. Нагорная, 9
	Висаева Яхита Ахмедовна
8928 889-11-62

	
	МБДОУ «Детский сад «Солнышко» с. Гойское»
	с. Гойское 

ул. Комсомольская б/н
	Каева Педимат Ойсаевна
8928 740-32-93


Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского  муниципального района
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Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные  бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района
                                                                              Начальнику 

                                                                              МУ «УДО Урус-Мартановского                                                           .                                                                             муниципального района»

 от____________________________

(Ф.И.О.)

  Адрес проживания: с._____________________________

 ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
         Прошу поставить на учет и зачислить моего ребенка 

_____________________________________________________________________ 

                                (ф.и.о. ребенка, дата  рождения) 

в  муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное  учреждение   «Детский сад № ___  с.__________, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
______________________


                        «____» ______  20____г.

     (подпись Заявителя)


Тел.___________________________
Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные (автономные, бюджетные) дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района 

КАРТОЧКА - УВЕДОМЛЕНИЕ

	КАРТОЧКА

Дата регистрации ________________ Регистрационный номер _____________ в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение детский сад № _______

Ф.И.О. ребенка ____________________ 

__________________________________ Дата и год рождения ________________ Ф.И.О. Заявителя ___________________
______________________________________________________________________

Контактный телефон Заявителя ___________________________________

Специалист 
МУ «УДО Урус-Мартановского муниципального района»

_________________________________                                     (ф.и.о., должность, роспись)              
Контактный телефон ________________
	УВЕДОМЛЕНИЕ

Дата регистрации ________________ Регистрационный номер ____________  в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение детский сад № _______

Ф.И.О. ребенка ______________________ 

___________________________________Дата и год рождения____________ Ф.И.О. Заявителя ___________________ 

__________________________________ 
__________________________________

Контактный телефон Заявителя ___________________________________

Специалист 
МУ «УДО Урус-Мартановского муниципального района»

_________________________________                                     (ф.и.о., должность, роспись)              
Контактный телефон ________________


Предоставление информации по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения детские сады





Приём обращений граждан (в том числе, переданных по электронным каналам связи) по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения детские сады, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района
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Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения детские сады, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района
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Отказ в предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные (автономные, бюджетные) дошкольные образовательные учреждения детские сады, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и расположенные на территории Урус-Мартановского муниципального района�
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